
Servizio Ufficio

Servizi a consumo ‐ a richiesta

Servizio telefonico da interno

Servizio telefonico da reception

Uso esclusivo di ufficio arredato ad una o più 
postazioni di lavoro completo di:
linee telefoniche a selezione passante

connessione internet tramite fibra ottica a 4 Mbit
Servizio ricezione/trasmissione fax

Servizio ricezione/trasmissione mail

Fotocopie e stampe b/n e colore

Assistenza segretariale anche in uso 
esclusivo

Servizio postale  bisettimanale

Prenotazione hotels

climatizzazione

manutenzione ordinaria

energia elettrica ‐ acqua e oneri condominiali

portineria e vigilanza 24h

Servizio di reception, centralino e segreteria 
Servizio biglietteria aerea e ferroviaria

Servizio pony express e corrieri cittadini, 
nazionali,  internazionali da e per il Centro

Servizi accessori

Day Office e Sale Riunioni ‐ anche in altre 
città italiane

centralizzata dalle ore 9.00 alle ore 18.30 per:
gestione delle chiamate in arrivo con risposta 
personalizzata

accoglienza ed assistenza ospiti

supporto segretariale

gestione posta in arrivo ed in uscita

gestione telefax in arrivo ed in uscita
Parcheggi riservati

Servizio pick up da e per l’aeroporto 

Accurato servizio di coffee break e quick 
lunch

Traduzioni ed interpretariato

g

Accesso al Centro dal lunedi al venerdi dalle 9.00 
alle  21.00, il sabato dalle 9.00 alle 13.00

Condizioni contrattuali
Tariffe a partire da € 1.000/mese

C t tti ili t i t li liContratti mensili‐trimestrali‐annuali

Pagamento trimestrale anticipato all’ordine

Deposito a garanzia pari a due mensilità 
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